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FECHA DE INFORME:

Guatemala, 30 de junio del 2026

L

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

MARIA RENEE MENDEZ VELASQUEZ

|

NIT: } 106724142

NUMERO DE CONTRATO: 029-837-2026-DGA-MCD PLAZO DE DEL 06/04/2026 AL 30/06/2026
CONTRATO:
SERVICIOS (TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS ACUERDO 283-2026
PROFESIONALES): MINISTERIAL:
PERIODO DEL INFORME: DEL 06/04/2026 AL 30/06/2026
OBIJETO DEL CONTRATO

“LA CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para la DELEGACION DE ASUNTOS JURIDICOS DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios, que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato: Tercera).

DESARROLLO ORDENADO DE LOS RESULTADOS OBTENIDOS: (CLAUSULA TERCERA DEL CONTRATO)

a) Apoyé en la elaboracién de documentos administrativos (providencias, conocimientos, oficios y circulares) de la Delegacién de
Asuntos Juridicos de |la Direccion General de las Artes;

b) Apoyé en el archivo fisico y digital de los documentos enviados y recibidos en la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccién
General de las Artes;

c) Apoyé en la entrega de correspondencia a las dependencias de la Direccién General de las Artes;

d) Apoyé en la conformacién de expedientes de los distintos procesos que se diligenciaron en la Delegacién de Asuntos Juridicos de
la Direccién General de las Artes;

e) Apoyé en la atencidn al personal que se presentd a la Delegacion de Asuntos Juridicos para ser notificados cuando asi lo requirié
la Direccién de Asuntos Juridicos del Despacho Superior;

f) Apoyé en la coordinacién de reuniones que se llevaron a cabo en la Delegacidn de Asuntos Juridicos y en la elaboracién de
ayudas de memoria, actas y otros documentos;

g) Apoyé en la elaboracién de cédulas de notificacién de resoluciones administrativas;

h) Apoyé a la Delegacién de Asuntos Juridicos en la elaboracién de proyectos de contratos, resoluciones y acuerdos;

i) Brindé apoyo en el proceso de elaboracién de proyectos de dictdmenes y opiniones juridicas de los asuntos que fueron
sometidos a la Delegacion de Asuntos Juridicos;

j) Apoyé en la procuracién de los casos judiciales en distintas instituciones publicas y de administracién de justicia;
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Un Clausula de contrato: Décima Primera)

NOMBRE/DE LA AUTORIDAD QUE EVALUA LOS SERVICIOS
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